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TECHNICKE
MUZEUM

NARODNI TECHNICKE MUZEUM
piijme
mzdovou ucetni, ucetni

Pozadavky:
- min. Gplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru nebo praxe v oboru,
- bezthonnost, peclivost, samostatnost, loajalita,
- spolehlivost a odpovédnost pii vykonavani pracovnich ukolt,
- dobra znalost prace s PC, Excel, Word,
- velmi dobré komunikac¢ni a organiza¢ni dovednosti,
- znalost SW Helios vyhodou.

Napli prace:
- me&si¢ni zpracovani mzdové agendy: platy zaméstnanci, odvody pojistného, dan ze zavislé

¢innosti, zu¢tovani nahrad platu, srazek apod.,

- ro¢ni zpracovani mzdové agendy: ro¢ni zuctovani dani zaméstnancii, ro¢ni vyuctovani
dan¢ zpfijmi fyzickych osob za zaméstnavatele, ostatni zpracovani rocni evidence
o platech zaméstnancti (Evidencni list diichodového pojisténi, potvrzeni o zdanitelnych
ptijmech apod.),

- poskytovani soucinnosti finan¢nimu ufadu, institucim zdravotniho a socialniho pojisténi
ve vztahu k zuctovani platd zaméstnanct,

- priprava podkladi pro zpracovani rozbori mzdovych prostfedki pro potieby
zaméstnavatele a zfizovatele,

- zajisténi elektronického zpracovani mzdové agendy v aplikaci Helios iNuvio v navaznosti
na elektronicky dochazkovy systém,

- prubézna a rocni inventarizace pohleddvek a zdvazkl ve vztahu k mzdové agendé,

- vedeni mzdové spisovny,

- zpracovani, evidence a G¢tovani provozni ucetni dokumentace

Nabizime:
- platové zatazeni dle zdkona 262/2006 Sb. a natizeni vlady 264/2022 Sb.
- 5tydnd dovolené v roce
- ptispévek na stravovani, vstupy do muzei a galerii zdarma
- pruzna pracovni doba
- moznost ob&asna prace z domova
- ptispévek na stravovani
- ptispeévek na penzijni pojisténi
- Sick days — 3 dny v kalendainim roce
- Moznost upravit resp. zkratit pracovni dobu

Nastup mozny ihned.

Zijemci o wuvedenou pozici zaSlou strukturovany profesni Zivotopis elektronicky
do 14. listopadu 2025 na adresu: anezka.brandejsova@ntm.cz

Kontaktni osoba Anezka Brandejsova tel. 220 399 225

O vysledku vybérového fizeni budou uchazeéi vyrozuméni e-mailem, vybrani uchaze¢i budou pozvani
K tstnimu pohovoru.

Zameéstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z prihlasenych uchazect a vybérové fizeni

zrusit. Rozhodnuti vybérové komise bude uchazeéim oznameno elektronickou postou — emailem,
popt. telefonicky. Podanim ptihlaSky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby
vybérového fizeni nakladat s jeho osobnimi udaji.
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