
 

 

 
 
 

 

NÁRODNÍ TECHNICKÉ MUZEUM 

přijme  

mzdovou účetní, účetní 
 

Požadavky: 

- min. úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru nebo praxe v oboru, 

- bezúhonnost, pečlivost, samostatnost, loajalita, 

- spolehlivost a odpovědnost při vykonávaní pracovních úkolů, 

- dobrá znalost práce s PC, Excel, Word, 

- velmi dobré komunikační a organizační dovednosti, 

- znalost SW Helios výhodou. 

 

Náplň práce: 

- měsíční zpracování mzdové agendy: platy zaměstnanců, odvody pojistného, daň ze závislé 

činnosti, zúčtování náhrad platu, srážek apod., 

- roční zpracování mzdové agendy: roční zúčtování daní zaměstnanců, roční vyúčtování 

daně z příjmů fyzických osob za zaměstnavatele, ostatní zpracování roční evidence                    

o platech zaměstnanců (Evidenční list důchodového pojištění, potvrzení o zdanitelných 

příjmech apod.), 

- poskytování součinnosti finančnímu úřadu, institucím zdravotního a sociálního pojištění 

ve vztahu k zúčtování platů zaměstnanců,  

- příprava podkladů pro zpracování rozborů mzdových prostředků pro potřeby 

zaměstnavatele a zřizovatele, 

- zajištění elektronického zpracování mzdové agendy v aplikaci Helios iNuvio v návaznosti 

na elektronický docházkový systém, 

- průběžná a roční inventarizace pohledávek a závazků ve vztahu k mzdové agendě, 

- vedení mzdové spisovny, 

- zpracování, evidence a účtování provozní účetní dokumentace  

 

Nabízíme: 

- platové zařazení dle zákona 262/2006 Sb. a nařízení vlády 264/2022 Sb. 

- 5 týdnů dovolené v roce 

- příspěvek na stravování, vstupy do muzeí a galerií zdarma 

- pružná pracovní doba 

- možnost občasná práce z domova 

- příspěvek na stravování 

- příspěvek na penzijní pojištění 

- Sick days – 3 dny v kalendářním roce 

- možnost upravit resp. zkrátit pracovní dobu 

 

Nástup možný ihned. 

 

Zájemci o uvedenou pozici zašlou strukturovaný profesní životopis elektronicky                                

do 14. listopadu 2025 na adresu: anezka.brandejsova@ntm.cz 

 

Kontaktní osoba Anežka Brandejsová tel. 220 399 225 

 

O výsledku výběrového řízení budou uchazeči vyrozuměni e-mailem, vybraní uchazeči budou pozváni 

k ústnímu pohovoru. 

 

Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a výběrové řízení  

zrušit. Rozhodnutí výběrové komise bude uchazečům oznámeno elektronickou poštou – emailem, 

popř. telefonicky.  Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že zadavatel bude pro potřeby 

výběrového řízení nakládat s jeho osobními údaji. 
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